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=% ESTADO DE ALAGOAS o
¥ PREFEITURA MUNICIPAL DE fBATALHA

LEI Ne 437/97

De 18 de Dezembro de 1997

Dispoe sobre o Plano de Cargos
e Salérios doa Funcionarios Mu
nicipais, e da outras providen
cias.

O PFéfeito do Municipio de Batalha/Al,

' Fago saber que a Camara Municipal decreta e eu sanciono

a geguinte Lei:

Art. 12 - Egta Lei dispoes sobre o Plano de Cargos @ Sa

larios dos FuncionArios Municipais.

Art. 29 - Egta Lei entrard em vigor na data de sua pu- _3';.,':".* '

blicagao.

Art. 32 - Revogam-se as disposigbes em contrario.

Batalha/AL, 18 de Dezembro de 1997.

GIIMAR CAVALCANTE ROCHA
-SEC. DE ADMINIS’.PRACIO—

o

Reg. as Fls. 30/verso a 67 - Iv. 17

Rua Padre Daniel Bezerra, 99 - Fone: (082) §31.1208 - CEP 57420.000 - Batalha - Alagoas
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ESTADO DE ALAGOAS
FREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO ADMINISTRATIVO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
Fungdes: ALMOXARIFE
AUXILIAR ADMINISTRATIVO i
DATILOGRAFO
RECEPCIONISTA

Subgrupo: AADI
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ESTADO DE ALAGOAS
SRATEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

BEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Lorupe gcupacional: Cargo: Subgrupo:
APDIO ADBIINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 AADI1
Fuosia Cédigo no CBO:

1 ALG OXARITE 3-91.15

_5 Eesericiio di fungio:

| Manter organizado o almosarifado, receber, estocar, distribusir, fazer o regisiro ¢ inventirio das mercadorias adquiridas
I e/ou nraduzidis na instituicdo,

brlessosalniidades:

«  Pelu realizaciio das suas atividades.

¢ Julo malerial de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagiio do scu trbalho.

1«  Pelo controle de entrudds e saida de material no sew setor.

FEadgfacias para adunssio ao cargo:
o 7 oeru completo, até a 8° série, v

Pravicgiin oo neesso:
/A Promegin ou 0 a¢esso a oste cargo e dard de acordo com o estabelecido pelo atval plano de cargos c salarios ¢
Fepimz Juridico Unico.

Adividades associadas i fungior

» DPeceber o material comprado on fabricado, estabelecendo o confronto das notas de pedidos ¢ especilicagdes com o
material entreguc ¢ notas fiscais.

¢ Arnuzendr o material recebido, identificando-o e acomodando-o em lugares adequados.

j=  Atender as solicitagtes de material, mediante requisicio especificada e documentagio respectiva,

fa  Acompaniur a posiclo de estoque, solicitando, sempre que necessirio, o suprimento de materiais, de forma a manter
o estogue cm condigles de atender as unidade e/ou setores da instilui¢io.

e Fazer a inspegiio do estado do material sob sua responsabifidade.

} o Exercer atividedes similares e com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS

PRATFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

L G apo ocupacional: Cargo: Subgrupuo:
APOIOQ ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO | AAD1
Sungiio: Cédigo no CBO:

AT NALIAR ADMINISTRATIVO X 3-11.25

tesericho da fungilo:
leslizar atividades de apoio 3 administracio da unidade, sob a orientagdo, supervisio ¢ avaliagho da chefia imediata.

nesponsabilidades:
*  Pela realizagiio das suas atividades.
« Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponivcis a realizagiio do scu trabalho.

Lxigdncias para atdmissko ao cargo:

‘ , ¢ 1" grau completo, até a 8° série,
. + Datilografia e/ou digilagdo.
Fromogho nu ACessos *

A Trumocio ou 0 acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢
Rerime Jurigica Unico.

Alvicades associndas d fungdo:

e Efctuar servigos de datilografia e/ou digitagio necessirios 4 administragdo da unidade.

» Efetuar o preenchimento de requisicdes e formulasios solicitados.

»  Tuazer a cmissdo de guias de tramitag¥o de processos ¢ documentos.

pn Organimr e arquivir os documentos da unidade, de acordo com os critérios pré-estabelecidos.
1 ¢ Recolher e fazer a distribuigio de cotrespondéncias.

° I; formar notas ¢ mensagens de rotina;

«  Receber e repassar wensagens telefénicas, se necesssrio, fazendo sua devida anotagdo.

o [azer o controle das requisices de xerox, correios, telégrafos, (elex, reprografia e outros.
s Fuzer a distribui¢io do material de consumo requisitado.

3 Con* rolar a entrada ¢ saida de documentos da unidade, fazendo o scu devido protocolo.

» [Exercer atividades similares e com o mesmo nive] de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

| Gsupe ccupacional: Cargo: Subgrupo:

i ATFOLD ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVQ 1 AADI
Suntior Codigo no CBO:
PATILOGRAFO 3-23.20

Deserigio da fungifo:
Furer copias de cartas, informes, documentos diversos de acordo com as necessidades administrativas da instituigio, em
maauinas de escrever, elétricas ou mannais, reprodizzindo textos mantscritos. impressos ou ditados.

wenposabilidades:
v Pela realizagfo das suas atividades.
»  Pelo matertal de consumo, permanente € cquipamentos disponiveis a realizaglio do seu trabalho.

Eazencias para admissfo ao cargo:
o 1" orap completo, até a 82 série _
+  Fxpenifiacia de no minimo 1 (um) ano, ou conhecimento especifico. .

Tioraog v oo acessos
A promogiio ou 0 acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢
Regime Juridico Unico.

Adivaduades associadas a fungio:

s Datitografar documentos diversos de acordo com as necessidades administrativas da instituigio e/ou sclor de
irabatho. fazendo copias de textos manuscritos ou impressos.

« Fazer atranscrigo de dados estatisticos, de acordo com as instrugdes recebidas.

¢ Preencher formularios, conforme informacgdes impressas possibilitando uma boa apreseniaciio dos dados selicitados.

o Exercer alividades similares ¢ com 0 mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Lirupo veupacional; Cargo: Subgrupo:
APCIO ARMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 AATM
‘Flili.';'.':ﬂ: Cédigo no CBO:
SRCEPCIONISTA 3-04.10

Leserngio da fungio:

Rzcepeionar visitantes, identificando-os, averiguando as suas pretensdes, prestando-Thes as informagdes necessirias e
creaminhindo-os ds pessoas ou setores procusados.

atespansabitdades:

+  Pela realizagiio das suas atividades.

»  Pelo malerial de consumo, penmanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagiio do scu trabalho.

wxioducias para admissiio a9 cargo:

e 1" grau completo, alé a 8° série.

Fromogio ou acesso: ‘

A promogiio ou o acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios €
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas i fungio:

Alender ao visitunte, identilicando-o, indagando suag pretensdes e fornecendo as informagdes devidas.
Reservar ¢ indicar acomodaces o visitante,

Encaminhar o visitanie 4 pessoa on setor procurado.

Farer o olendimento das chamadas telefdnicas fazendo o registro dos recades, c/ou prestando as devidas
informagdes solicitadas.

Farer o registro dos visitas e/ou telefonemas recebidos em apenda.

+  Auxiliar nas pequenis tarefas de apoio administrativo,

»  Excrcer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.

€ % a ¢
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIO ADMINISTRATIVO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 11
Fungdes: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 11

OPERADOR DE MICROCOMPUTADOR
Subgrupo: AAD2
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ESTADO DE ALAGOAS
FHRENEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

V3L epo seupacionls Cargo: Subgrupo:
AP0 ADMINISTRATIVO AUXTLIAR ADMINISTRATIVO IT AAD2
Vua gl Céhdigo oo CBO:

AUGLIAR ADMINISTRATIVO T 3-11.20
E.u crgilo da funeiio:

Realizar atividades relucionadas as questfes da administracio de pessoal. material, orgamento e finangas, visando
co tirihuir para o perfeilo desenvolvimento das rotinas de traballio.

[

carpnsabilidades:
e Pela realizacio das suas atividades.
« [’Clo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizaghio do scu trabatho.

suzéactas para admissiio ao cargo:

2" grau mcomplcto.

Datilografia efou digitagio, :
e Tonhecimento especifico efon experiéneia de 6 (seis) meses,

. ¢ s

I -
EroamugnGg O Cesso:

4 pramesio ou o acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de eargos ¢ salirjos e
2eche Juridico Unico.

Alnagades asseciadas d fungdo:

= Participar do planejamento da organizacio dos servipos administrativos da unidade.

v Txecutar os trabalhos relacionados 3 administragio de material ¢ patimdnio, como {ambém  cscrituragdes dce livros
¢ fichas. fazendo o exame dos pedidos de material e respectiva documentagio, tomando providéncias quanto a0s
atendumentos, fazendo a determinagio de previsdes de estoque.

e Preparar a relagilo de cobrangas e pagamentos efetuados ¢ a efetuar, fazendo a consulta em documenlos ¢ anotagdes,
et furgdo de facilitar o controie financeiro, .

« Providenciar pagamenios, emitindo cheques ou entregando moeda corrente, em fungdo de liquidar dividas ¢ /ou
olrigicdes assumidas.

i» Pealizar alividades increntes ao departamento de pessoal, quanto #o cdlewlo de folha de pagamento, cfeluando

repistros, preenchendo guias ¢ demais documentos afins, om fungdo de cumprir os dxsposmvos da legislacio
traizathista,

#  Trabathar com méquinas de escritdrio, datifografando e/ou digilando textos, preenchendo formulirios, fazendo
cilculos e tirando cHpias em fangdo de contribuir na operacionalizacio dos servigos adninistrativos.

» Arquivar documentos, colocando-ns em Iocal e ordem estabelecidos, de forma a facilitar copsulias e levanta:2nto
de informagbes.

«  Ixgreer alividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldade
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOELS

1 eupd ocupacionals Cargo: Subgrupo:
APGIQ ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 11 AAD2
Tungio: Cidige no CBO:
QPERADOR DE MICROCOMPUTADOR 3-47.40

sescrigho da fungio:
Crrzrar o microcomputador, utifizando softiware adequado &s aplicacdes e acompanhande o sen funcionamento.

Vespousabifidades:
= Pela realizacio das suas atividades.
v Pelo ataterial de consumeo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a real izago do sen wabalho

| Cxigéncius para admissio a0 cargo:

o 2% prau incompleto,

¢ Digitagio efou opcragiio de micro

»__ Cxperiéneia de no minimo 6 (seis) meses ¢ conhecimento especifico. *

Promocio ou seesso;
A premogiio ou o acesso a esle cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e salarios e
Peagrme Jurddico Unico.

Adividades associadas 3 fungdo:

*  Operar microcomputadores, digitando dados, e inserindo informacdes, dando instrugdes operacionais 4 maquina.

1 Fazer o ajustamento dos equipamentos em funglo do meio a ser usado: fitas ¢ discos magnéticos, cartdes, disquetes.

f CD- ROM ¢ outros ¢ observar o abastecimento das impressoras com papel ¢ tinta,

y + Fizer o controle de tarefas recebidas, em execucdo e concluidas.

=  Criar relntérios, planithas, textos, formmlArios utilizando softwares adequados a cada caso.

tv  Coniferir os documenios emitidos, verificando criticamente o resuitado final.

|« Mauter informado os drglios interessados sobre 0s problentas identificados nos documentos a serem digitados ¢
solicitar esclarecimentos ou revisfo dos mesmos,

*  Orgimnizar arquivos cletrbnicos, fazendo back-up de seguranga.

¢ informar as anormalidades verificadas no funcionamento do equipamento em operagiio para a enlrada de dados.

¢ Carantir o conscrvacio ¢ boa utilizagdo dos equipamentos sob sua responsabilidade, requisitando junto a chelia
unedinta sereigos de manutencdo, sempre que necessirio.

» Conligurar hardware soffware,

v Fazerinstalagho de sofiware,

= _Exercer atividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldade,
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ESTADO DE ALAGOAS
PRETEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: APOIQO ADMINISTRATIVO

Cargo: AUXILIAR ADMINISTRATIVO 11}

Funcdes: AGENTE FISCAL E TRIBUTARIO

Subgrupo: AAD3
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ESTADO DE ALAGOAS
ZRAFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Ginpe ocupacional: Carge; Subgrupo:
APGLY ADMINISTRATIVO AUXILIAR ADMINISTRATIVQ 111 AAD3

L TIEAE™ Codigo no CBO;
AGENTL FISCAL E TRIBUTARIO 3-12.90

Beserivio wa fungior
Bealar pesquisa sobre legislacio tributdria, 2 fim de prestar informagdes em processos de natureza tribularia,

| pro.nover [evantomentos tributdrios municipais, aplicar sangdes legais compativeis s infragdes aplicadas, executar a

tieealizagiio ¢ arrecadacio tributdria junto ao contribuinte.

esnensadiblidades:
w  Pola realizacio das suas atividades,
« Peio material de consumo, permanente € equipamentos disponivcis a realizacio do scu trabatho.

aadzincias para adnssiio a0 cargo: s
e 2" prau completo
e Experiéncia de no minimo 6 (seis) meses na funco.

PraiuGTin 04 acesso!

A promegdo ou 0 acesso a este cargo s dard de acordo com o estabelecido pelo atal plano de cargos ¢ saldrios.

Adavidadass associaday i funcgio:

*  Raeulizar pesquisas sobre legistagio tributria e prestar informagfes em processos de naturexa tributsria.

¢ Parucipar dz elaboraglio de planos de fiscalizag3o, fazendo consultas a documentos especificos e orientando-se pela
legislaglo fiscal, em fungdo de racionalizar os trabalhos sob sua responsabilidade.

v iioar sziepre inforinado quanto a politica de fiscalizagdo, fazendo o acompanhamento das divulgacBes feitas nas
ruslicagdes oficizis e especializadas,

o Realizar a tarefa de liscalizaglo de tributos da fazenda priblica municipal, fazendo a inspegdo nos estabelecimentos
industriais, comerciais, de prestagio de servigos ¢ outras entidades,

¢ Realizar o exame da capacidade produtiva de unidades fabris, observando e analisando seus processos ¢ métodos de
fubricagdo. visando obter dados em fungio da classificaciio tributaria.

e Realizar o inventdrio de instituicdes, dos quais os responsaveis foram apontados por crimes de apropriagfo indébita,

2zendo 2 identificaglio ¢ qualificagiio dos mesmos, em fungfo de favrar os respectivos temios de responsabilidades.
= Proceder a fiscalizaclio de sorteios, consbrcios, concursos, vendas e promessas de vendas de direitos e ontras
modalidades de captago de poupanga, tomando as necessirias verificaces e sindicincias, em funcio de defender a
econoria popular.

«  Autuar os contribuintes nas infragBes, instanrando processo administralivo-fiscal e providenciando as respectivas

notificagdes, em fungdo de assegurar o cumprimento das normas legais.

o Exercer atividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

{ Grupo ocupacional: APOIO OPERACIONAL

Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL !

Funcoes: AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS
COLETOR DE LIXO
COVEIRO
GARI
JARDINEIRO
LAVADEIRA

Subgrupo: AQP1
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grape ceupcional Cargo; Subprupo:
APOIC GPERACIONAL AUXTLIAR OPERACIONAL 1 AOQPI

Pun i Codigoe no CBO:
COLLTCR DE LIXO 5-52.50
Lesertrao da fungior

i Eletnar o coleta de detritos scumulados ou acondicionados em sacos plisticos, kudes. cestos ¢ outros recipientes.
l_mm' sportande-os até o local destinado ao despejo,

sespoasshifidades:
ro Pela realizagiio das atividades previstas em sua fungéo.
i s Pelo material permanenie ¢ de consumo e dos equipamentos disponiveis a realizagio do scu trabalho.

!
|
i ex.pinvias pora admissdo go cargo:
e Sew escolaridade ou affabetizado
i

PO arLo oM ICessor *

i A proisogfio ou 0 acesse a este curgo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e salirios e
i ?"" e huridico U]‘ll(.O

f soiviiatey associndas & fungio:
' 2 [Realizar stividades de limpeza das ruas, pragas, parqnes e canteiros, coletando o lixo acumulado.
v Hecother ¢ transportar o lixo das residéncias e/ou instituigbes piblicas ou privadas a1é o local destinado ao
dzspajo.
e Realizar atividades similares e que tenham o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ecupacional: Cargo: Subgrupo;
APOIO OPERACIONAL AUXTLIAR OPERACIONAL 1 AOP1
Fougio: Cédigo no CBO:
AUXILIAR BE SERVICOS DIVERSOS 5-99.9

Fresericiio da fungio;

Excoutar atividades relacionadas a limpeza, manutenglio ¢ higiene das dependéncias do ambiente de irabalho,
dos movels, ulensilios ¢ equipamentos, realizar atividades bracais simples e de apoio na fabricacio de
mstrauentos, pegas ¢ instalagdes, operagfio de miquinas e equipamentos sob a orienlagio e supervisio do chefe
mnebinto,

Ligsponsabilidades:
¢ [Fela realizagfo das atividades previstas em sua fungfo,
+ "clo material permanente ¢ de consumo e equipamentos disponiveis para a realizagio do scu trabatho.

Excp%acias pars admissiio 20 cargo: ‘
+ Sem escolaridade ou alfabetizado

Promagio ou acesso:
A Lromogio ou 0 acesso a esle cargo se dard de acorde com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios e
Repime Juridico Unico. )

Atbvidhades associadas ) fungdo:

s Conservar a linpeza ¢ higiene das dependéncias do local do trabalho, inctuinde o chio e esquadrias,
vidragas, moveis. escadas, persianas, ralos, caixa de gordura e esgoto.
Realrzar a coleta de lixo, desentupir ralos e pias.
Manter os sanitdrios sempre limpos, com toathas, sabdio ¢ papel higiénico.

T
v Bealizar a manutengiio simples das méquinas, equipamentos e ferramentas.

«  Operar méquinas simples sob a orientacdo ¢ supervisfo do chefe imediato. .

e Colaborar na confecgio e instalaglio de pegas e equipamentos, tijolos e telhas, bem como no transporte e
movimentaciio destes de um espago para o outro.

»  Colaborar nas tarefas de preparacio de ambientes para a pintura. ¢ do proprio matcrial a ser utilizado.

« Traasportar equipamentos ¢ materiais necessirios a realizaglo das atividades,

«  Colaborar nas atividades de corte, montagem e instalagdo de vidros ¢ espelhos.

s Exccmtar carregamento, transporte, descarpa ¢ entrega de mercadorias necessarias a0 trabalho.

» Locomover doentes ¢ caddiveres aos locais destinados,

¢ Infornar ao chefe imediato das irregnlaridades identificadas nas instalagdics ¢ ou dependéncias do Jocal de
trzbathe,

¢ Exercer ttividades de tatureza similar e com o mesmo nivel de dificuldade,
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

fl)a npr ocupacional: Cargo: Subgrupo:

| APCIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1 AQP1
Dtngio: Cidigo no CBO:
I COVEITO 9-91.30

Geseviodo daiungio:
Ixecutar o ti-.'idadgs de prepamagio de sepulturas, abrindo e fechando covas ¢m fungdo de viabilizar o sepultamento
{ dv cadfveres.
T ivespontabiiidudes:
s Pela realivagio das atividades previstas em sua funglo.
o oo muterial permanente ¢ de consumo e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.
l wxindadias pura admissio ao cargo:
Sem escolaridade ou alfubetizado
Promecio ou cesNo: +
A premmosfio o o acess0 a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios ¢
Revime Juridico Unico.
TativiGades associadas A funglio:
+ [Executar a abertura de covas efou timunlos, através da escavagio da terra, escorando as paredes da nbertura, ou
retimando a lipide € limpando o interior das covas ji existentes,
o Austlior na colocagio do caixio, manipulando as cordas de sustentacdo, par tornar acessivel o posicionamenio
i ¢in mesino na sepultura,
t s Proceder o aterramento das covas, ¢/ou lacramento dos timulos, apds a realizagio do enierro, para assegurar a
nvialabvilidade da sepulturg.
» Auxiliar no transporie de caixGes e na exumacio de caddveres.
Efcwar a limpeza e conservagiio de jazigos ¢ demais dreas do cemilénio,
Fealizay atividades similares e que tenham o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
FREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

PG ocupacion:ds Cargo: Subgrupo:

ii AP IO OPIRACIONAL AUXITLIAR OPERACIONAL I AQOPi

i_;'_- it Codigo ne CBO:
{ 9-91,30

j do cadiveres,

Exeentar siividades de preparagio de sepulturas, abrindo e fechando covas em fungfio de viabilizar o sepultamento

Cnesponesiiiidades:

i + Pela reslizagTo dos atividades previstas em sua fungHo.

i _Telonwterial pemuanente ¢ de consumo ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do scu trabatho.

i sxind el s para admissiio a0 cargo:
Sem eceolaridade ou alfabetizado

CPrOVICT RO 00 eessn:

Hevime Juridico Unico.

/A PrETGecio o 0 3CeSS0 @t este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios e

+

Ativieades ussociadas a lengfio: :

¢io mesmio na sepultura.

invialnbilidade da sepultura,

e e

» Bxecutar g abertura de covas ¢fou titmulos, através da escavacio da terra, escorando as paredes da abertura, ou
retiry:do a kipide ¢ limpando o interior das covas j4 existentes.
v Auxtliar na colocagio do caixfo. manipulando as cordas de susteniacio, pan lomar acessivel o posicionamento

s Proceder o aterramento das covas, c/ou lacramento dos timulos, apds a realizagdo do cnterro, para assegurar a

v Auxtliar no transporte de caixfes e na exumaglo de caddveres,
; Efetvear 1 limpeza e conservaglio de jazigos e demais sreas do cemilério,

Pealtzar atividades similares £ que tenham o mesmo nivel de dificuidade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Giru,0 ocupaeionai: Cargo: Subgrupo:
APGIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1 AQP1L
f.cio: Cédigo ne CBO:
JALDINEIRG 6-39.40

LieserigRo da fungdio:

?ch:u.lgxr atividadl‘es de jardinagesn, conservacio e limpeza de parques ¢ jardins publicos sob a orientagdio e

sunervisiio direta do chele imediato,

Uesponsabilidides:

« P'ela reatizacio das atividades previstas em sua fung3o,

» _Pelo material ¢ cquipamentos dispontveis a realizagdo do seu trabalho.

Exigencias para admissilo ao cargo:

v S escolaridade ou allabetizado,

; Yreningio ou acesso:

A promoqao Ou ¢ acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e sakirios e

Repime Juridico Unico.

Atividudes associxdas 3 fapcio:

»  Realizar atividades de conservagio e limpeza de parques ¢ jardins .

s Preparar a terra, arando. adubando e ungandopam proceder o plantio de ffores, arvores. arbustos ¢ ouiras
plantas omamentais,

¢ Preparar sementes ¢ udas para replantio. :

+o  Cuidar dos canteiros, erradicando ervas daninhas, reatizando a podi, corte de gramas, pulverizando inseticida
¢ assegurandoe o bom desenvolvimento das plantas.

*  Realizar a copinagio e derrubada de mato,

+  Varrer e amentoar o lixo proveniente das suas atividades, .

o Requisilar material ¢ equipamentos necessirios 3 sua atividade, bem como garantir ¢ zclo ¢ manntenciio
destes, -

v _ Realizar atividades similares e que tenham o mesmo nivel de dificuldade.

1
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

T Gvupa ocupacionals Cargo: Subgrupo:

| ~PCI0 OPERACIONAL - AUXILIAR OPERACIONAL 1 AOP1
Crung s Cédigo no CBO:
! LAVADTIRA 3-60.10

i

Lesericdo du fongio:

Executiar i Lrvagem. secagem ¢ passagem de ferro em roupas de cama e mesa ¢ outros tipos de pegas, usando para esta

tirefa processos mecdnicos ¢/ouw manuais, em funglio de tirar as sujeiras ¢ propiciar uma boa aparéucia is roupas

i Ivirciis © moesadas,

Pesporsabilidades:

+  Pela realizngdo das atividades previstas em sua fungo,

;¢ Pelo material permancente ¢ de consumo, ¢ equipamentos disponiveis para a realizaglio do scu trabalho.

Foasplaeing para admissao a0 cargo:

= Sem eseolaridade ou alfabetizado. .

Ironacy o o scesso:

A promosTo bu 0 acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios e

Segime Ieridico Unico,

Atividnges associadas a lungiio:

o Exceutar a lavagem de forma mecinica e/ou manual das roupas em geral do estabelecimento de trabalho.

v Selecionar ag roupas conforme tipo, cor e qualidade do tecido em funclio de uma lavagem correta, evitando assim
marzhas ¢ deformagics das pecas.

* Proceder asecagem das pegas, através de miquinas apropriadas ou dependurando-as num varal.

¢ Recolther as roupas, agrupando-as per pecas similares devidamente dobradas.

» Executar a passagem no ferro de cada pega sob uma prancha apropriada, usando para isso 2 temperatura adequada
[rara cada lecido. conlorme orientagio descrita no préprio ferro de passar. _

° Lolocar as pxgas jd passadas em cabides apropriados, ou dobrd-las. armumando-as em grupos de pegas similares ¢
suarrcti-las nos scus respectivos lugares, .

e Reabizur wrefis similares e com o mesmo nivel de dificaldade.

42







&

ESTADO DE ALAGOAS
PR ZFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional:  APOIQ OPERACIONAL

Cargo: AUXILIAR OPERACIONAL I

Suncdes: ATENDENTE DE SAUDE
AUXILIAR DE CRECHE
AUXILIAR DE ENFERMAGEM
AUXILIAR DE VETERINARIA
CONTINUO
COPEIRO

| COZINHEIRO

@ GUARDA MUNICIPAL

i MERENDEIRA

Subgrupo: AQP2
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ESTADO DE ALAGOAS
PR EFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANODE CARGOS E SALARIOS

NEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grope senpacional: Cargo: Subgrupo:
APDD OPERACIONAL AUXILIAR QPERACIONAL II APQ2
Codigo no CBO:

Vunygiin

' ATENDENTE DE SAUDE ' ' 5-72.20

Lenericho da fungion
Atcnde u populagio nos postos de saiide e hospitais, dispensando cuididos simples de enfermagem. marcando consultas

¢ precachendo [ichas.

fessensabifidades:
v “ﬂi a realizacio das suas atividades,
« Pclo malerial de consumo, permanente ¢ equipamentos dispeniveis a realizaclio do scu trabalho

i 2hictas pare admissilo a0 cargo:
¢ [” gran incomplcto, 2té a 4* série;
= (Cenhecimento especifico ou experiéncia de | (um) ano na fungiio; .

Prainacite vu acesso:
A promogiio ou 0 ¢esso a este cargo se dard de acordo com o gstabelecido pelo atual plano de cargos ¢ saldrios ¢
 Roeime Juridico Unico.

Avividates associndas a fungiio:
+ Prestar atendimento 3 populagdio em postos de saiide e hospitais. agendando consultas, controlando o alcndlm 2000
mdédico ¢ odonielogico.
Freencher fichas de pacientes com as informacdes necessarias.
Auxiliar no transporte de pacientes para exames complementares e consulias, utilizando cadeiras de rodas ou macas.
Auxilior médicos, enlermeiros e odontélogos, na realizacdo de exames ¢ na esteriliza¢do de equipamentos.
Prestar cuidados simples de enfermagem a pacientes, auxiliando na sua higiene pessoal, movimentagio e
aimentagio.
»  Colaborar através da participagio em programas especiais, elaborados a partir das necessidades da comunidade.
s Participar das atividades de grupe inerentes a problemitica de saiide sob orientagiio técnics.
e Fazera distribuicdo dos medicamentos de acordo com a prescri¢ie médica, orientando o uso adequado dos mesnios.
s Fazera estenilizaciio do material pam exames complementares.
s Porticipar da claberagiio de boletins mensais de atendimentos,
+  Exercer atividades similares e com 0 mesmo nive] de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacion:l: Carge: Subgrupo:
AlCIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL I1 AQP2
Fungiio: Cédigo no CBO:
AUXILIAR DE CRECHE 5-40.35

Deaerigio da fungiion :

Assistir 4s criangas mas suas necessidades didrias, sobretudo na higiene, recriaciio e alimentagiio, coni o objetivo de
eqrantir o0 bem-estar e o desenvolvimento das mesmas.

Ko sponsaliiidades:

e Pela realizagio de suas atividades,

« Pelo material de consumo ¢ cquipamenios disponfveis para a realizacdo do sew trabatho.

Eaigénciny para admissio ao cargo:

s 1° arau incomplelo, aié a 4° série, .

Promocio o acesso;
A promogfio ou o acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salarios.

Atividades associadas i funcido:

» Cuidar da higiene geral das ctiangas, promovendo o banho, limpeza dos ouvidos. unhas, cabelo. facilitando ¢
vestimento e cutros cuidados, assegurando o asseio ¢ apresenlagio.

Auxiliar a crianca nas refeigbes, servindo-a ou dando-lhe de comer.

Ministrar os medicamentos ds criangas, em doses indicadas, controlando hordrios, seguindo prescriges médicas,
Desenvolver atividades recreativas junto As criangas, assegurando-lhes entretenimenio sadio.

Administrar 0s horarios de sono das criangas.

o Auxjliar no prepare da alimentagfo das criangas e na limpeza € conservagio das vestimentas.

» Excreer atividades de natureza similar ¢ com o mesmo nivel de dificuldade.

& & ® =9
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Crapo ecupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIN OPERACIONAL AUXILIAR QPERACIONAL II APQO2
Faugio Codigo no CBO:
AUNILIAR DE ENFERMAGEM 5-72.18

Geserigio da fungiio:
Aseislir s necessidades dos pacientes, sob a orientagiio e supervisio do cnfermeiro ou do médico. bem como realizar
cutras atividades nos hospilais ¢ postos de saide.

Ttesponsabilidades:
v Pela reatizaciio dos suas atividades,
o Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizacdo do seu trabatho.

Exipglineing para adniissio ao cargo:
e |7 grau inconipleto, até a 4" série.
e Conhecimento especifico ou experiéncia minima de 6 (seis) mescs. s

Promocio o acesso:
A pron:ogiio ou ¢ acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢
Regime Juridice Unico.

Alividiatdes assoctadas A funglio:

» Fazer o controle dos sinais vitais dos pacientes, usando para isso aparelhos de ausculta e pressfo para registrar
situagies de normalidades ¢/ou anormalidades.

» Ministrar medicamentos ¢ (ratamentos de acorde com as prescrigbes do mdédico. obscrvando hordro, tipo de
medicamento. posologia ¢ outras informagBes registradas no prontudrio oo receita smédica.

o Fuzer curativos simples, usando para isso nogdes de primeiros socorros. bem como observande as prescrigfes
midiras,

¢  Preparar pacientes para consultas médicas e realizagiio de exames.

« DPreparar c esterilizar materiais, instmmentos, ambientes ¢ equipamentos,

o Zelar pela assepsia, conservacio e limpeza do material, instrumentos, mnbientes e equipamenios destinados ao uso
medico-cirurgico.

o Armarenor ¢ distribuir o material esterilizado.

« Fuzer o coleta de muaterial para andlises clinicas.

+ Auxilinr o enfermeiro ¢ o técnico de enfermagem nes programas de cducagio para a saode.

s Auxiliar pacientes na suz movimentagio ¢ deambulacio.

« _Excrcer atividades similares ¢ de igual pivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grepo scupacional: Cargo: Subgrupo:
ATPOIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL I APQ2
Cédigo no CBO:

Fung
AUXTLIAR DE VETERINARIA 6-21.30
Desericia da funcio:

Fxecutar diversos rabalhos de realtivos 3 pecudria, sob supervisio do técnico ou velerindrio. cuidando das espécics de

szedn, valendo-se de processos ¢ equipamentos apropriados, 3 fim de contribuir para o descnvolvimento do rebanho.

Prewnonsabilidades:

» elg realizagio das suas atividades.

+ Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis & realizacdo do seu trabatho.

Extgiucias para admissio ao cargo:

= 19 grau incompleto. até a 4* série.

« Conhecimento especifico ou experiéncia minima de 6 (seis) mescs. N

Fromogdo ou acesso:

A nromogiio ou o acesso a esle cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢

Revime Juridico Unico.

Ativitiades associaday i fungio: _

¢ Participar dos trabalhos de vacicnagdo e medicacio do rebanho, seguindo as instrugdes recebidas, para assegurar o
bom estado de sadde dos animais.

« Conscrvar as instalagdes, miquinas, ferramentas, ¢ outros mateniais, zclando pela limpeza ¢ manuiengdo dos
MCSMos.,

» Executar tarefus diversas proprias de criagfo, como tosquia, inseminagiio, castracio e coleta de ovos. valendo-se dos
mdélodos ¢ instrumentos adequados, para possibilitar 0 methor aprovcilamento dos produtos de origem animal ¢
methorar o rebanho.

» Prestar assisténcia as fémeas em periodo fértil e na parigio, destacando-as do rebanho. providenciando a cobertura
das mesmas ¢ cnidando de sen estado, para assegurar a satide desses aniniais ¢ de suas crias.

s Conduzir o gado 20s pastos e retires, para prover alimentagio, vacinagiio ¢ condigdes de scguranga.

e Preparar e fornecer ragdes ¢ forragens, misturando os ingredienies a adicionando-lhes substincias protéicas. segundo
as especificasfes, para proporcionar alimentacio sadia a0 gado. :

« [xecular atividades similares ¢ de igual nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO GPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 11 AQP2
Fungio Cédigo no CBO:
CONTINUO 3-99.70

Beserigio da fungilo: )
Praccder 0§ trmites dos documentos, de acordo com as necessidades ¢ solicitacbes da unidade administrativa,

Hesponsabiiidades: oo

[+ Fola realizacio das atividades previstas em sua fungiio.

»  Peln matcrial de consumo ¢ equipamentos disponiveis para a realizacdo do trabatho.

Fyigencias para admissio ao carge: .

« 19 grau incompleto. até a 4° séric.

Fromocio ou acessor

A promogio ou o acesso i esie cargo se dard de acordo com o esiabelecido pelo atual plano de cargos & salirios ¢

Repime Juridico Unico. '

Afividudes associndas A fungio:

« Recolher ¢ entregar documentos, mensagens, encomendas, ¢ Otros no ambicnle interno ou extemo da unidade
asininistrativa.

» Protocolar a entrega de documentos, encomendas ¢ outros quando neoessario.

«  Colaborar nas atividades simples de apoio administrativo, como: anotar ¢ comunicar as mensagens. atender
telelone. operar nriquinas simples de apoio administrativo, manusear pastas. ¢ realizar servigos externos. de
acordo com oricniagio da chefia imediata,

o Realizar tarefas similares e com o mesmo nivel de dificnldade.
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ZSTADO D ESTADO DE ALAGOAS
s EFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo seupacional: Cargo: Subgrupu:
APOIO CPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL II AOQP2
arghio Cédigo no CBO:
Corviio 5-32.63

iYeseriono da ftungdo:

ALxil ar nos senvigos de cozinha em restaurantes, hospitais, creches, escolas. postos de saade ¢ outras instituigdes,
realizando  servicos de limpeza e conservagdo das dependéncias do local de trabalho ¢ dos equipamentios
existontes. preparar e distribuir as refeigbes, utilizando para isso bandejas e carrinhos cohforme orienlagdo e
supervisio do chefe imediato: servir café e dgua aos servidores e/ou visitantes dos drglos nwmicipais, sempre gue

sohicitado.

iespoasahilidades:
o Pela realizacio das atividades previstas em soa funcio,
« Pein material permanenic ¢ de consumo, € equipamentos disponiveis para a realizacdo do seu trabalho.

Yxirdneras para admissio ao cargo:
e Alfsbetivado

Promucio 0w acesso:
A Promagdio ou 0 4cesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios e
Regime Juridico Unico,

Atividudes associadas i fungio:

»  Manter a linpeza e higiene do material usado no prepare das refeigdes, lanches e sobremesas. procedendo 2
cointa, lavagem e secagem dos materiais, guardando-os no seu devido lugar.

e Colakorar no preparo das refeicdes, auxiliando na selegio, corte, lavagem de carnes, verduras. peixes. cereais e
oufros tipos de alintenlos.

< Crpanizaciio 35 mesis ¢ /ou balclies de refeigSes.

® Receber e distribuir refeigSes usando para isso bandejas e/ou carrinhos.

e Servir 4gua ¢ café aos scrvidores efou visitanies dos drgdos municipais. scmpre que soliciiado.

o Pesar e registrar as sobras dos alimentos.

¢ (Conservar a ordem ¢ mpeza do ambiente de trabalho, de acordo com as normas ¢ instrugdes.

»  Agotar diariamente o numero de refeicSes distribuidas.

« Favzer o controle didrio do material de cozinha existente, listando as pegas ¢ respectivas quantidades.

e Fazer o alendimento de releicBes ripidas como chi, café, sucos e outras bebidas e sanduiches na copa.

«  Qperar com aparelhos elétricos utilizados no preparo das refei¢des, de acordo com as instrugdes de uso.
Tealizar tarefas similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE'BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

rapo ocupacional; Cargo: Subgrupo:
! APGIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL I AQP2
Cédigo no CBO:

iungin

COLINIIVIRO

Deserigiio da tungiio:

Preparar alimentos sob a orientagio ¢ supervisio de nutricionista, assegurando higiene. qualidade. sabor. aroma €

URreSenLssio.

Responsabilidades:

e Pelus stividades previstas na sua fungo,

»  Pclo materinl de consumo ¢ permanente € equipamentos disponiveis a realizaglo de suas atividades.

Axiuencins para admissio a0 cargo:

o 1" orau incompleto, até a 4* séne

HOromogio ou acessor

A promogiio ou o acesso a este cargo se datd de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢

Reeime Juridico Unico.

Atividades wisociadas & fungfo:

e Organizar o malerial a ser ulilizado na preparagio dos alimentos.

s Prepurar as refeigdes conforme carddpio do dia determinado pelo nutricionista. temperando, assando. cozendo.
{ritando, refogando ou tratindo de outro modo os alimentos,

o Agsegurir a limpeza e higienizagio de ecuipamentos, utensilios, toalhas e o préprio ambiente da cozinha.

s Colaborar na elaborugio das lista para requisiciio do matetial e/ou equipamentos necessirios i preparagdo dos
alurentos,

s Coorcenar tecio o trabalho desenvolvido na cozinha ¢ orientar os avxiliares na preparagio dos alimentos.

e Paricipar faxina interna da cozinha, lavagem dos utensilios e equipamentos. utilizando para isso materiais|.
necessinos ¢ adequades.

+  Feglizar atividades similarcs ¢ com igual nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
»REFEITURA MUNICIPAL DE'BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupoe ecupacional: Cargo: Subgrupo:
APGIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1I AQP2
Fungiio Cébdigo no CBO:
GUARDA MUNICIPAL 5-83.20

{ wesenipiio da fungio: ‘
Garantir a vigilincia da instituigfo, fazendo a ronda em suas dependéncias infernas ¢ extermas, estando atento 3 entrada
e sida de pessoas ou bens. em funcio de evitar roubos, atos de violéncia e outras infracdes A ordem e 3 seguranca.

ftesponsabilidades:

Pala reatizacio das suas atividades.
Pcla sceuranga do patrimdnio municipal sob sua guarda.

Exiedneins pura admissiio ao cargo:

17 gray incompleto, até a 4° série;

Promogiio ou acesso: *
A proinogio ou o acesso a este cargo se dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢
Rreime Juridico Unico.

Atividades associadas i Tungido:

Inspecionar toda drea sob sua responsabilidade, estando atento as possiveis situagdes de anormalidade na rotina de
STVIgO.

Estar sob vigilincia consiante quanto a entrada e saida de pessoas ou bens da instituigio,

Atender 2 visitantes identificando-os e encaminhaio-08 aos setores procurados.

Tomar iniciativas cabiveis no momento certo, conforme Circunstancias observaveis, recorrendo 4 amoridade que lhe
foi outorgada com a finalidade de evitar danos efou prejuizos # instituicdo.

Regislrar as ocorréncias de anormalidades existentes na instituigio duranic o scu horario de servigo.

Manter a chefia imediata ciente das situagSes de irregularidade.

Escoltar ¢ fazer a seguranca de pessoas responsiveis pelo transporic de dinheiro ¢ outros valores.

Pscoltar e masnter a seguranga e guarda de autoridades.

Exercer atividades similares € con o mesmo nivel de dificaldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
P EFEITURA MUNICIPAL DE’BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

L rupg scupucioni Cargo: Subgrupo:
AVGIO OPEUACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1§ ADP2
Fneser _ Cédigo no CBO:
MERERNDIIRA 5-31.060

Dyesericio da fungin
Pressarar @ merenda dos estudantes conforme orientacio da nutricionista ¢ cardipio do dia. utilizando para isso os
alimatos destinados A preparagiio da merenda escolar, além dos equipamciitos necessirios disponiveis na cozinha.

Uespomsabiiidades:
Peta resizacio das atividades previstas na sua funcio.
Palo maleriul de consunio, pennanente ¢ equipamentos disponiveis 3 realizagfio do seu trabalho.

£iipEncits para sdmiss3e a0 cargo:
o 1" grau incompleto. 4¢ a 47 série.

Sropogin 0 Acess: *
A promngio ou 0 acesco A csie cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos c saldrios ¢

Eeaine Juridico Unico.

Alividaces associadas d fungio:

&  Organizor o maferial necessario a scr utilizado no preparo da merenda cscolar.

e Preparr a merenda assepurando higiene, qualidade, sabor, aroma e apresentagio as refeigdes.

«  Organizar as mesas ¢/ou balodes de servir a merenia dispondo pratos, collieres ¢ copos.

o Servira merenda aos estudantes em ambiente limpo e sauddvel.

« Recolher recipientes sujos ¢ desocupados encaminhando-os para a lavagem ¢ sccagem,

»  Participar  ca limpeza da copa e/on cozinha, dos utensilios e equipamentos. mantendo limpo, asseado €
oedenado o local de trabalho, colocando todo o material em seu devido lugar. asscgurando condigdes de
ligiene ¢ boa aparéneia ao ambicnte.

w  Auxilizs no controle de estoque dos géneros alimenticios destinados a preparagio da merends escolar,
recebando-os. armazenando-os ¢ listando diariamente o que foi usado.

b v Rerlizor atividades similarcs ¢ com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
P ETEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PL.ANO DE CARGOS E SALARIOS

NEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional:

APOIO OPERACIONAL

Cargo:

AUXILIAR OPERACIONAL I

Fungdes:

AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
ELETRICISTA
MOTORISTA

Subgrupo:

AOP3
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ESTADO DE ALAGOAS
SO RFRITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

7 MONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

; Grupo acnpacional: Cargo: Subgrupo:
APOIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1Tl APQ3
Fengiio: Cadigo no CBO:
ACENTE COMUNITARIO DE SAUDE 5-72.30

Gescricho da fuaciio:
Operacienalizar atividades educativas com individuos e grupos, participando de campanhas de prevengdo. visitas
domiciliares ¢ entrevistas, ent fungio de prevenir doengas e preservar a saide da comunidade.

tcesporsanitidades:
¢ Pely realivagio das suas atividades.
¢ Pclo material de consumo ¢ cquipamentos disponiveis a realizagio do scu trabatho.

xlgincias para admissio a0 cargo:
s 1" gvpu compielo.

Atvidades associadas A lungio:

Promocio ou lCessos '

/1 MEOINOGHO Ol 0 ACEsSO 3 este cargo se dard de acordo com o estabelecido peto atual plano de cargos c saldrios €
Remime Juridico Unico,

»  Pealizar visitas domiciliares, fazendo divulgacio das nogdes gerais de higiene, saide e saneamenio.

« Rectizar pesquisa de campo para conhecer a problematica da saide na comunidade,

« Panicipar na organizagiio e realizagdo de campanhas de prevencdo de doengas. aplicando vacinas e testes.

« Mobilizar ¢ estimular a [reqiiéncia da populagdo aos servigos de saude oferecidos pelas unidades de saide da
eomunidade. através das visitas, reunides e outros.

e Efctuara elaboraciio de bolcting de produgiio & relatbrios das visitas domiciliares em grupo c/ou individual.

« Participar ¢a operacionalizagio de projetos de atenditnentos a saiide. de acordo com os problemas detectados ci
cacs comumidade. mediante 0s contatos, visitas ¢ a propria pesquisa. cm conjunto com a equipe de saude. '

« _Pxcreer atividades similares € com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
SR FEITURA MUNICIPAL DE BATA LHA
?LANO DE CARGOS E SALARIOS

LVONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupes ecupacional; Cargo: Subgrupo:
APOTO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL Il AQP3
Mangio: Cihdigo no CBO:
ZLETIRICISTA §-55.10

Descrivao da fungio:
Trer 2 montagan, ajuste, reparo ¢ manutencio de instalages elétricas de baixa e alta tensio.

peesponsubilidades:
e Poia realizagio dus suas atividades.
« Polo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis 2 realizagio do scu irabalho.

¥xigdueins para admissiio ao cargo:
e 1Y grau completo, oic a 8" série.
« Esperitneia de po minimo 1 (um) ago ra funcio, ou conhecimento especifico.

FFrnrtorii o ACessi .
A 1romoglo on 0 aCCSS0 4 CSie Cargo se dar4 de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ¢
Regihre Juridico Unica,

Atividades associndas A fungie:

¢ Reulizar a montagem, ajustamento, instalagdo, reparo ¢ manutengio de aparclhos ¢ equipamenios clétricos: moiores,
dinamos, aparcthos transmissores € receplores de sinais, aparclhos clctrodomdslicos, cquipamentos ¢ aparcthos de
auxitip, controlc e regulagem de corrente.

Fazer a montagem ¢ manutencdo de instalagdes elétricas em prédios e Jogradouros publicos.

Fazer 4 instalacio ¢ manutengio de equipamentos elétricos.

Fasor a instalacio ¢ manatengdo de linhas telefOnicas, elétricas ¢ tclegrificas.

7elar ¢ fazer a manutengio do seu instrumento de trabalho.

E cercer atividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuidade.

e & & & &
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grune ocupacional; Cargo: Subgrupe:
APOIO OPERACIONAL AUXILIAR OPERACIONAL 1 AQP3
Fungiio: Codigo no CBO:
MO TORISTA 9-835. 10

Jercricio da tungito:

Dirigir veiculos transportando cargas ou passageiros, condnzindo-os conforme necessidade do setor de trabalho,

obearvando as normas de trdnsito.

Respansabilidades:

¢ Peln realizacio das suas atividades.

«  Pulos cuidados de manutenglio e conservaglio da vefculo A disposiciio da realizacio do scu trabatho.

Yhieoncias para admissdo ao cargo!

» 19 grau incompleto, até a 8° série.

»  Experiéncia de no minimo 6 {seis) meses na fungio, .

« Possuir cartcira de habilitagdo categoria “D”.

Frofaecio gu acesso:

A prommog¢do vu 0 acesso a este cargo se dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos € salirios ¢

Regime Juridico Unico,

Atividades associndas i fungdo:

« Inspecionar o veiculo, observando o estado geral do mesmo. principalmente no que se refere as condicbes de
combustivel, 4gna. 6leo, pneus, fardis, freios e parte elétrica.

« Dirgir o veiculo conforme ogientacio das normas do trinsito no perimetro urbano e nas estradas. de forma
incondicional.

e Asscgurar a limpeza, conservagio e manutencho do veiculo.

s Excreer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS
SREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: NIVEL MEDIO

Cargo: TECNICO DE NiVEL MEDIO
Fungdes: TECNICO EM AGROPECUARIA
TECNICO DE ENFERMAGEM

Subgrupo: TNM
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ESTADO DE ALAGOAS
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

: Grapo otupacional: Cargo: . ] Subgrupe:
FmIVEL MEDIO TECNICO DE NIVEL MEDIO TNM
Fungiin: Cadigo no CBO:

TECNICO EM AGROPECUARIA 0-31.18

Deseriedo da funcio:

Secenvolver aljvidades de natureza técnica, refacionadas 4 progranagdo. assisténcia técnica e controle dos servigos

auropecuarios, em funglo de auxiliar os especialistas de nivel superior na operacionalizagio da produgdo e/on

reprocugio apropecitina.

stesponsabiidades:

« Pein tealizacio das suas atividades,

« Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponivets a reatizagio do scu trabalho.

'r-i':r.'i;_{i_‘-nci;m para admissiio ao cargo:

» I grau completo - técnico de agropecudria/profissionalizanic. .

Prorosio ou ACesso: .

A promoglo on o acesso a este cargo s¢ dar’ de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos € salinios e

Reeime Juridico Unico.

Atividades associndas A funglo:

« Exercer atividades cm propriedades agricolas, através da aplicacio de técnicas novas e aperfeigoadas no tratamento
=+ cultivo da term, de forma organizada e sistematizada.

e Oricntar os agricultores na execucdo do plantio, adubagdo, culiura. colheita ¢ beneficiamento das espécies vegetais.

1 e guanio ao uso adequado das téenicas, maquinas, equipantentos agricolas ¢ fertilizantes.

e Proceder a coleta ¢ andlise de amostras de terra, para (estes om laboratérios, com vistas a indicar o fortilizantc mais
adeguado.

e Estudar pragas. parasitas ¢ doengas que afetam 2 producfio agricola, realizando testes. andlises de laboratérios e
experidncias, para indicar o meio mais eficaz de combaté-tos.

» Colaborar no exame de animais que apresentam alguma enfermidade ou lesio.

> Realizar atividades referentes a melhotia da produclo e da exploracio de espécies de animais, fazendo a selegdo de
renrocutores ¢ 2 inseminaglio artificial.

e Fazerainspegdo do gado ¢ de outros animais, realizando periodicamente exames, sob indicacio do velerindrio.

o Oricntar os criadores de animais quanto a adog3o de medidas sanitanias ¢ alimentares a serem tomadas no tratamento

dos animais,
¢ Roglizar a vacinacio indicada para a prevengio de doengas nas diferentes espécies de animais.

s Exercer alividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldadc.
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ESTADO DE ALAGOAS
SR EFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupn scupacional: Cargo: . ) Subgrupo:
NIVEL MEDIO TECNICO DE NIVEL MEDIO TNM
Yuugio Codigo no CB(:

TOONICO DE ENFERMAGEM

0-72.10

freserigio da fungio:
[xemutar servicos de enfermagem , sob a orientacio ¢ supervisio do enfermeiro e/ol miédico responsavel, com objetivo
de pessibilitac a protegiio ¢ recuperagdo da sande dos pacientes.

Responsabiiidades:
Pela realizacio das suas atividades.
Pelo tnaterial de consumo, penmanenic ¢ equipamentos disponivcis a realizagio do scu trabatho.

L]

Caizdancias para admissde ao cargo:
» 2" grau completo - téenico de enfermagem/profissionalizante
Tesistro no conseiho competente s

Pyorngio DU ACeS80T :
A Tromogiio ou 0 accsso a ¢ste Cargo e dars de acordo com o eslabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salirios ©
Reaime Juridico Unico.

Atividades associadas a Tongito: :

Presiar assisiéncia aos pacientes conforme estabelecido no programa de saide da unidade.

Fxcentar 2 medicagio prescrita, realizar curativos, fazer o controle dos sinais vitais, administrar sangue e plasmia, e
realizar outros tarefas de enfermagem.

Reatizar o5 tratamentos recomendados a0 paciente tais como: sondagens. aspiragdes, nebulizacdes € oulros.
Prostar cuidados de conforto, movimentagio ativa ou passiva ¢ higicne pessoal ao pacicnic.

Fazer a coleta do material para exames € tratamentos.

Colaborar com o médico na realizagdo de exames ¢ tralamentos.

Oyyerar o equipamiento de esterilizacio.

Efetyar anolagdes no prontudrio das observagdes € cuidados prestados.

Colaborar nas intervengdes ciriirgicas, assistindo ao médico, preparando o paciente, o material € o ambienie.
Furer 2 conferéncia, proceder 2 lavagem, secagem, esterilizagdo ¢ lubrificagio do material cinirgico.

- xercer atividades similares e cont o mesmo nivel de dificuldade. '
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ESTADO DE ALAGOAS Ny
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA e,

PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: | NIVEL SUPERIOR

Cargo: TECNICO DE NiVEL SUPERIOR

Fungdes: ASSISTENTE SOCIAL
ENFERMEIRO

ENGENHEIRO AGRONOMO
ENGENHEIRO CIVIL

MEDICO

MEDICO VETERINARIO
NUTRICIONISTA
ODONTOLOGO

ORIENTADOR EDUCACIONAL
PSICOLOGO |

Subgrupo: TNS
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA
*  PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: . Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fungio: Cédigo no CBO;
ASSISTENTE SOCIAL 0-73.10

Descrigio da fungio:

Atuar no conjunto das politicas sociais, no campo da saude, educacdo. habitagdo, trabalho, transporte, previdéncia e
assisténcia, planejando ¢ executando atividades que visam assegurar a melhoria da qualidade de vida das classes menos
favorecidas. através da prestacio da assisténcia social numa perspectiva de cidadania e de participagdo popular.

Responsabilidades:
» Pela realizagio das suas atividades.
» Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realiza¢ido do seu trabatho.

Exigéncias para admissiio ao cargo:
« Curso superior completo - Servigo Social.
» _Registro no Conselho competente.

Promogio ou acesso:
A promogZo ou 0 acesso a este cargo se dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e salarios e
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas 2 funcio:

o Realizar pesquisa social para o conhecimento da realidade local, com vistas a elaberagdo de planos, programas,
projetos e atividades de trabatho.

o Prestar servigos de ambito social a individuos ou grupos, identificando e analisando problemas e necessidades
materiais, psiquicas € de outra ordem, para previnir ou eliminar desajustes de natureza biopsicossocial ¢ promover a
sua integracio a sociedade.

» Esclarecer a populagio sobre os direitos sociais, mobilizando-a para o exercicio da cidadania, através de uma agiio
sécio-educativa.

» Identificar e relacionar os recursos sociais e institucionais existentes na regifio, orientando a populacgdo a utilizi-los
adequadamente.

e Propor alternativas de agiio na area social.

Desenvolver as potencialidades de individuos ¢ grupos, promovendo atividades educativas, recreativas e culturais,
buscando o progresso coletivo e a mefhoria do comportamento individual.

e Aconsclhar ¢ orientar individuos afetados em seu equilibrio emocional, baseando-se no conhecimento da dindmica
psicossocial do comportamento das pessoas, possibilitando o desenvolvimento de suas capacidades € o seu
ajustamento ao meio social.

¢ Auxiliar no tratamento de doencas orginicas e psicossomaticas, atuande na remogie dos fatores psicossociais e
econbmicos que interferem no tratamento.

s Realizar pericias técnicas, laudos periciais, informag3es e pareceres sobre matérias especificas de servigo social.

o Exercer atividades similares ¢ com 0 mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS o
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA ™ %
+ PLANO DE CARGOS E SALARIOS AN

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: . Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR IT TNS
Fungio: Cddigo no CBO:
ENFERMEIRO 0-71.10

Descrigio da fangdio:

Planejar, organizar, executar ¢ coordenar atividades de enfermagem, empregando processos de rotina efou especificos
para prover a protecdo € a recuperagdo da satde individual € coletiva.

Responsabilidades:
e Pela realizacio das suas atividades.
e Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagfio do seu trabatho.

Exigéncias para admissae ao cargo:
o Curso superior compieto - Enfermagem
» Registro no Conselho compeiente.

Promogio ou acesso:
A promogic ou 0 acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salarios ¢
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas i fungio:

s Elaborar plano de enfermagem para determinar a assisténcia a ser prestada pela equipe de enfermagem no periodo
de trabalho.

s Executar e supervisionar tarefas de enfenmagem, como administragic de sangue ¢ plasma, controle de pressio,
aplicagdo de respiradores artificiais, assisténcia a gestante, parturiente ¢ recém-nascido, prestacio de cuidados de
conforto, movimentagdo ativa e passiva e de higiene pessoal, valendo-se dos seus conhecimentos para propiciar o
maior grau possivel de bem estar ac paciente.

+ Participar da execucdo e assisténcia obstétrica em sitnagio de emerpéneia acompanthando da evolugio ao trabalho de
parto.

s Assumir cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado de grave risco de vida.

e Realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica e que requisite conhecimentos cientificos
adequados e capacidade de tomar decisfes imediatas.

» Fazera prescri¢io de medicamentos previamente estabelecidos em programas de saide publica e em rotina aprovada
pela instituicio de saide.

Participar do planejamento, execucio ¢ avaliagio de programas de satide e dos planos assistenciais de saiide.

+ Participar na preven¢io ¢ controle das doengas transmissiveis em geral & no programa de vigilincia epidemoldgica.

» Participar de programas ¢ atividades de educacdo sanitaria, em fungio da melhoria da saide do individuo, da familia
¢ da populacio em geral.

» Exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA %;%
*  PLANO DE CARGOS E SALARIOS

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: . Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fungio: Codige no CBO:
ENGENHEIRO AGRONOMO 0-20.20

Descrigio da fun(;ao
Elaborar e supervisionar os projetos relativos a cultivos agncolas ¢ pastos, fazendo o planegjamento e orientando quanto
as técnicas de utilizagio de terras, em funcio de propiciar um maior rendimento e qualidade dos produtos agricolas.

Responsabilidades:
e Pela realizacio das suas atividades.
e Pelo material de consumo, permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabatho.

Exigéncias para admissio ao cargo:
o Curso superior completo - Agronomia
» Registro no Conselho competente.

Promocio ou acesso:
A promogo ou 0 acesso a este cargo se dard de acorde com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios €
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas a fun¢io:

« Fazer a elaboragfio de métodos e técnicas de cultivo, conforme tipos de solo e clima, realizando investigagdes,
estudos, experiéncias ¢ anglise dos resultados, em fungfio de melhorar a germinagio de sementes, o desenvolvimento
da planta, a adaptagdo dos cuitivos, o rendimento da colheita e outras caracteristicas dos cultivos agricolas.

s Investigar os efeitos da rotatividade, drenagem, irriga¢do, adubagem e condigbes climaticas a respeito das culturas
agricolas. efetuando experiéncias e analisando seus resultados nos perfodos da semeadura, cultivo € colheita, em
fungio de determinar as técnicas de tratamento do solo € a exploragdo agricola mais adequada a cada tipo de solo e
clima.

e Aprimorar 0s métodos e técnicas jé existentes ¢ elaborar novas em fungfio de combater as ervas daninhas, doengas
da iavoura ¢ pragas de insetos, tendo como base experiéncias e pesquisas, visando preservar a vida das plantas €
melhor rendimento do cuitivo.

e Fazer a orientagio aos agricultores e demais trabalhadores agricolas a respeito de métodos, sistemas e técnicas de
exploragdo agricola, dando indicagBes, época e forma de plantio, custos do cultivo e outras informagdes para
aumentar a producio ¢ propiciar variedades novas ou aprimoradas, de maior rendimento, qualidade e valor no
cultive. '

s Exercer atividades similares e com o mesmo mivel de dificuldade.
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA o). ¢
* PLANO DE CARGOS E SALARIOS %\ o

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Funcie: Cdédigo no CBO:
ENGENHEIRQ CIVIL 0-21.10

Descrigiio da fungio:

Elaborar, executar ¢ dirigir projetos de engenharia civil relacionados a edificagBes, rodovias, ferrovias, obras sanitirias
¢ hidraulicas e outros, examinando as caracteristicas ¢ organizando os planos, métodos de trabalho e outros dados, para
possibilitar e orientar a construgfio, manutengdo e reparo das obras citadas, com vistas a assegurar os padrdes técnicos

exigidos.

Responsabilidades:
s Pela realizag3o das suas atividades.
» Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabatho.

Exigéncias para admissio ao cargo:
¢ Curso superior completo - Engenharia Civil
» Registro no Conselho competente

Promogio ou acesso:
A promogio ou 0 acesso a este cargo s¢ dara de acorde com o esiabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salarios e
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas a fungio:

s Realizar o exame do terreno a ser construido, fazendo uma avaliagio completa das condigbes exigidas pelas normas
técnicas para execugdo da mesma.

e Fazer o cilculo dos esforgos ¢ deformagbes previstas na obra projetada, ou que afetem a sua execugo, procedendo
consulta das tabelas e efetuando comparaghes, tendo em conta fatores como carga calculada, pressio da dgua,
resisténcia aos ventos ¢ mudangas de temperaturas, em fungio de apurar a natureza dos matcriais que devem ser
usados na construgio.

= Elaborar o projeto de construgio, preparando plantas e especificagdes, indicando tipos de materiais, equipamentos e
mdio-de-obra necessarios.

Realizar calculos e previsdo de custos para execugdo da obra.

¢ Organizar o programa de trabaltho, elaborando plantas, croquis, cronogramas de atividades e demais providéncias
que se tornarem necessarias, visando propiciar, sistematicamente a orientagdo e fiscalizagio na operacionalizaciio
das obras.

« Coordenar a execuglo da obra, acompanhando e dirigindo as operages de trabalho, assegurando o cumprimento dos
prazos ¢ dos padrées de qualidade ¢ de seguranga técnica.

+ Fazer a avaliagio dos trabaihos de arruamento, estradas, obras hidraulicas ¢ outros, inspecionando e examinando “in
loco”, consultando topografos e profissionais afins, € emitindo pareceres técnicos visando assegurar o cumprimento
das normas de seguranga e qualidade.

¢ Executar atividades similares e com ¢ mesme nivel de dificuldade.
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DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacicnal: Cargo: . Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fungio: Cédigo no CBO:
MEDICO 0-61.05

Descrigiio da funcio:
Realizar exames médicos. emitir diagndsticos, prescrever medicamentos, realizar cirurgias ¢ proceder outras formas de
tratamento, utilizando recursos da medicina preventiva ou terapéutica, conforme a exigéncia do problema com a sua
especialidade médica.

Responsabilidades:
¢ Pela realizagdo das suas atividades.
e Pelo material de consumo, permanente e equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabalho.

Exigéncias para admissdc ae cargo:
« Curso superior compieto - Medicina,
» Registro no Conselho competente.

Promogdo ou acesso:
A promogdo ou o acesso a este cargo se dard de acordo com o estabelecido pelo amal plano de cargos e saldrios e
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas a funcio:

« Examinar o paciente, auscultando, palpando ou utilizandoe instrumentos especiais, para determinar diagnéstico, ou se
necessario requisitar exames complementares.

¢ Analisar ¢ interpretar os resultados de exames complementares, comparando-os com padrdes normais, para
determinar ou confirmar diagndstico.

» Prescrever medicamentos, indicando desagem, forma de administragio e demais cnidados a serem observados para

manter ou restabelecer a saiide do paciente.

Atender a urgéncias clinicas, cirargicas ou fraumatolégicas.

Realizar cirurgias, aplicar anestesias e tratamentos especificos de rotina e de emergéncia.

Registrar o5 pacientes examinados, anotando o diagnéstico, o tratamento e a evolugio da doenga.

Preencher ¢ assinar formuldrios de internagio, alta, cirurgia, bem como atestados de saude e de dbito.

Participar de reunides administrativas, técnicas e cientificas do corpo clinico da unidade.

Participar da organizagio e execucio de campanhas de educagio para a sande.

Exercer atividades similares ¢ com 6 mesmo nivel de dificuldade,
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ESTADO DE ALAGOAS Ve,
PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA %,
' PLANO DE CARGOS E SALARIOS oy,

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fungio: Codigo no CBO:
MEDICO VETERINARIO 0-65.10

Descrigdo da fungio:
Planejar, organizar, supervisionar e executar programas de defesa sanitdria, protegdo e desenvolvimento da pecudria,
| assegurando a sanidade dos rebanhos.

Responsabilidades:
¢ Pela realizagio das suas atividades.
» Pelo material de consumo, permanente € equipamentos disponiveis a realizacio do seu trabalho.

Exigéncias para admissiio ao cargo:
+ Curso superior completo - Veterindria
«_ Registro no Conselho competente

Promog¢ic ou acesso:
A promogio ou o acesso a este cargo s¢ dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e saldrios €
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas a fungio:

s Fazer a profilaxia, diagnostico e tratamento das doengas dos animais, realizando exames clinicos e laboratoriais.

o Orientar técnicos do laboratdrio em relagdo a coleta, anlise anatomo-patoldgico, histopatologico, hematolégico ¢
imunolégico.

e Promover o melhoramento das espécies, orientando na selegfio adequada & regido.
Promover e executar programas de nutrigiio animal.

e Planejar ¢ desenvolver campanhas e servigos de fomento de assisténcia técnica pecudria, para favorecer a sanidade e
produtividade do rebanho.
Elaborar e executar projetos agropecuarios.
Promover a fiscalizagdo sanitiria nos locais de produgfio, manipulagio, armazenamento e comercializagdo dos
produtos de origem animal.

» Exercer atividades similares ¢ com o mesmo nivel de dificuldade.
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. PLANO DE CARGOS E SALARIOS g,

DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: ] Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NivEL SUPERIOR TNS
Fungio: Cédigo no CBO:
NUTRICIONISTA 1-68.10

Descrigio da funcae:
Planejar. coordenar ¢ supervisionar os servigos de nutrigao
necessario aproveitamento de recursos dietéticos e controlando a estocagenm, pre

alimentos.

, observando ¢ analisando as caréncias alimentares ¢ 0
paragdo, conservagio ¢ distribuigio dos

Responsabilidades:

« Pela realizaco das suas atividades.
« Pelo material de consumo. permanente e equipamentos disponiveis a realizagio do seu trabalho.

Exigéncias para admissao ao cargo:
« Curso superior compieto - Nutrigio
s Regisiro no Consellio competente.

Promogdo ou acessm

A promogio ou 0 3cesso & €ste Cargo 5
Regime Juridico Unico.

Atividades associadas 2 fungio:

e Orientar o preparo € cocgdo dos generos alimenticios, observando as condigdes de higiene.

Plangjar ¢ elaborar os cardapios € dietas especiais, observando 0s aspectos putritivos e econdmicos para oferecer

refeicdes balanceadas.
Supervisio dos trabathos de recebimento € armazenamento dos géneros alimenticios.

Averiguar a aceitagio dos cardapios.

Realizar o cilculo do custo médio das refeicdes.
Orientar os responsavets pela compra de géneros alimenticios, ¢ aquisi¢do de equipamentos € maleriais especificos.
Planejar ¢ desenvolver programas de educaco ¢ salide no setor de mitrigio.

dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ salarios €

-

Exercer atividades similares ¢ com 0 mesimo nivel de dificuldade.
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DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICOES

Grupo ocupacional: Cargo: . Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fun¢do: Cédigo no CBO:
ODONTOLOGO 0-63.10

Descri¢io da fungio:

Diagnosticar ¢ tratar as afecgdes da boca, dentes e regifio maxilofacial. utilizando os processos clinicos ou cinirgicos,

para promover ¢ recuperar a saide bucal do paciente.

Responsabilidades:

s Pela realizago das suas atividades.

e Pelo material de consumo. permanente € equipamentos disponiveis a realizaclo do seu trabalho,

Exigéncias para admissio ao cargo:

e Curso superior completo - Odontologia

« Registro no Conselho competente,

Promocio ou acesso:

A promogio ol 0 acesso a esie cargo s¢ dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos ¢ saldrios ¢

 Regime Juridico Unico.

Atividades associadas 2 fungio:

o Examinar dentes e cavidade bucal, identificando afecgBes ¢ estabelecer o plano de tratamento.

o Extrair raizes e dentes, restaurar cries dentarias, restabelecer a forma e a fungdo do dente, substituir ou restaurar
partes da coroa dentaria, fazer limpeza e profilaxia dos dentes € gengivas.

o Examinar e interpretar os resultados de exames radiolégicos e laboratoriais.

Fazer o registro em fichas individuais, anotando conclusdes do diagnostico, tratamento ¢ evolucio da afecgiio para a

orientagdo terapéutica adequada.

Orientar 0s pacientes cuanto aos cuidados de higjene e protecdo dos dentes & gengivas.

Prescrever ¢ administrar medicamentos.

Fazer aplicagdo de anestesias sempre que for precise.

Programar ¢ desenvolver campanhas educacionais de sande bucal.

Exercer atividades similares e com o mesmo nivel de dificuidade.
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ESTADO DE ALAGOAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA 4 “ay

. PLANO DE CARGOS E SALARIOS
DEMONSTRATIVO DE CARGOS E ATRIBUICGES

Grupo ocupacional: Cargo: ) Subgrupo:
NIVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS
Fungio: Cédigo no CBO:
ORIENTADOR EDUCACIONAL - 1-49.40

Descri¢do da fungio:

desenvolvimento intelectual e a formagio de sua personalidade.

Assistir 20s educando, aconselhando ¢ auxiliando-os na solugdo de seus problemas pessoais, para possibilitar-ihes o

Responsabilidades:
« Pela realizacio das suas atividades.
e Pelo material de consumo. permanente ¢ equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalho.

Exigéncias para admissio ao cargo:
« Curso superior completo - Orientagao Educacional/Pedagogia.
¢ _Registro no Conselho competente.

Promo¢io ou acesso:

Regime Juridico Unico.

A promogio ou O aCess0 a CSIe Cargo s¢ dara de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos e salirios €

Atividades associadas a func¢io:

de seus problemas.
« Coordenar o processo de desenvolvimento de aptiddes ¢ interesses dos educandos.

das qualidades de reflexdo ¢ integragdo social.
trabalho, salarios, para facilitar ao educando na esoolha da profissio.
« Promover a integragdo cscola-familia-comunidade.

Organizar reunides com pais & professores, possibilitando a educacfo integral.

fracassos, para aconselhar a aplicacdo de métodos mais adequados.

» Planejar, organizar e coordenar a implantacio e funcionamento dos servicos de orientagio educacional.

e Organizar fichdrio dos alunos, reunindo informagdies de carater fisico. psicoldgico, escolar, socio-econdmico ¢
outros, para facilitar 3 identificagdes de aptidSes, intercsses € comportamento de cada aluno, bem como a resolugio

« Orientar quanto a0 uso eficaz de biblioteca, estimular atividades recreativas e esportivas, visando o aprimoramento

e Orientar os educandos quanto a aquisi¢o de conhecimentos sobre profissdes, requisitos para ingresso, forga de

Participar dos processos de avaliagao escolar e recuperagio dos alunos, examinando as causas de eventuais
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. PLANO DE CARGOS E SALARIOS A
DEMONSTRATIVO DE CARGOSE ATRIBUICOES )

Grupo ocupacional: Cargo: ) Subgrupo:

NiVEL SUPERIOR TECNICO DE NIVEL SUPERIOR TNS

Fungéo: Cobdigo no CBO:

PSICOLOGO 0-74.10

Descri¢io da funcio:

para habilitar a orientagio, selegio ¢ treinamento 1o CAMPo profissional o diagnostico € terapia clinica.

Realizar estudo e avaliagdo dos mecanismos do comportamento humano, claborando e usando técnicas psicologicas

Responsabilidades:
o Pela realizagdo das suas atividades.
o Pelo material de consumo, permanente © equipamentos disponiveis a realizagdo do seu trabalhio.

Exigéncias para admissio a0 cargo:
« Curso superior completo - Psicologia.
+ Registro no Conselho conpetente.

Promogio ou acesso:
A promogio ou 0 acesso a este cargo 5 daré de acordo com o estabelecido pelo atual plano de cargos €

Regime Juridico Unico.

salarios €

Atividades associadas a fun¢ao:
e Orientar no diagndstico ¢ tratameato psicoldgico de distarbios comportamentais e de personalidade.

para restabelecer os padroes normais de comportamento € relacionamento humano.
¢ Elaborar e aplicar técnicas de exames psicologicos.

pessoal ¢ a onientagdo profissional.
cada ocupagio.
escolares e técnicas de ensino adequadas.

para subsidiar diagnéstico ¢ recomendar tratamento.
o Exercer atividades similares ¢ com 0 MESMO nivet de dificuldade.

e Promover a saide na prevengo, no tratamento ¢ reabilitagdo de distirbios psiquicos, apticando técnicas adequadas

e Participar do processo de recrutamento, selecdo, treinamento, acompanhamento ¢ avaliagdo de desempenho de
e Participar da elaboragio de andlises ocupacionais, observando condigdes de trabalho, fungdes € tarefas tipicas de
e Analisar e sugerir méiodos de ensino € einamento, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculos

» Reunir informages a tespeito de pacientes, transcrevendo os dados psicopatologicos obtidos em testes ¢ exXames,

o $e S g e
«
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ESTADO DE ALAGOAS

ANEXO 1
TABELA DE SALARIO BASE - 1997

PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

GRUPOS OCUPACIONAILS SAL/H |SAL/SH |SAL/6H SALMH FG
2200/M  |160H/M 110H/M

AOP 1 0.55 121.00 28.00 60,50 60.50
AOP 11 0.58 127.60 92.80 63.80 63.80
AQP 11 0.60 132.00 96,00 66,00 66.00
AAD 1 0,60 132,00 96.00 66,00 66,00
AADT1 0,63 138.60 100,80 69,00 69.30
AAD IIT 0,66 145,20 105,60 72.60 72.60
TNM 0,86 189.20 137,60 94.60 94.60
TNS 1.46 321.20 233,60 160,60 160,60
OBSERVACOES:

O valor relativo ao saldrio minimo do pais € de R$ 120,00 (Cento e vinte 1eais)

O valor determinado para gratificagho por fungfio sera corresponde

base aplicado para servidores do guadro efetivo.

nte a 50% (cinquenta por cento) do salario







ESTADO DE ALAGOAS

'PREFEITURA MUNICIPAL DE BATALHA

TABELA DE SALARIO DE CARGOS COMISSIONADOS - 1997

ANEXO It

NIVEL SiMBOLQ VALOR RS

Cargo Comissionado 1 CcCl1 750,00
Cargo Comissionado 2 CC2 500.00
Carge Comissionado 3 CC3 360,00
Cargo Comissiopado 4 CC4 270,00
Cargo Comissionado 3 CCs 140.00
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