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SATALHA
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GABINETE DA PREFEITA
LEI N* 651, DE I8 DE FEVEREIRO DE 2018,

Dispde sobre a Criaglio do Regime de Adiantamento no
Poder Executivo do Municipio de Bamlha/AL, ¢ adota
outras providéncias,

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE BATALHA, Estado de Alagoas, Marina Thereza Cintra
Dantas, no uso das atribuigies conferidas pela Lei Orgéinica Municipal, faz saber que & Cimara
Municipal aprovou e Eu Sanciono a presente Lei:

CAPITULO1
DO REGIME DE ADIANTAMENTO

Art, 1% Fica instituida, no Poder Executivo do Municipio de Batalha/AL, a forma de pagamento
de despesas pelo regime de Adiantamento.

Art. 1% Os pagamentos a serem cfetuados através do regime de adiantamento ora instituido,
restringir-se-§o 08 casos previstos nesta lei e, sempre em cardter de excegiio & pronto pagamento.

Art. 3° Entende-se por adiantamento, o numerdrio colocado 4 disposicéo de servidor pablico no
exercicio regular de fungdo poblica, a fim de Lhe dar condigdes de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéneia, ndo possa aguardar o trimite normal do processo administrativo financeiro,
sempre precedida de empenho na dotagdo orpamentdria prépria, conforme artigo 68, da Lei Federal
n* 4. 33064,

Art. 4°, Poderdio realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das
seguintes espécies de despesa:

| - despesas com material de consumo:

[l - despesas com servigos de terceiros:

[II - despesas com diligéneias na drea de stuacdo ou fora da sede administrativa;

IV - despesas com locomosio e/ou deslocamento de servidores ¢ agentes politicos;

V - recolhimento de taxas judicidrias e despesas com cartérios;

V1 - despesas com representacdo eventual:

VIl - despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizaglo possa cansar prejulzos ao
Municipio ou prejudicar o bom funcionamento do servigo piblico:

VIII - despesas de pequeno valor pecunidrio e de pronto pagamento, entendidas como 1ais
as que devam ser efetuadas para atender necessidades inadidveis do servigo publico, como:
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a) selos postais, telegramas, material e servigos de limpeza e higiene, pequenos carretos,
transportes urbanos, pequenos consertos, telefone, dgua, luz, gés ¢ aquisiclio avulsa de
livros, jornais e outras publicacies:
b} encadernagdes avulsas ¢ artigos de escritdrio, de desenho, impressos ¢ papelaria, em
quantidade restrita, pura uso ou consumo proximo ou imediato;
¢) artigos farmacéuticos ou de lnboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;
d) outra qualquer, de pequeno vulto ¢ de necessidade imediata, desde que devidamente
justificada.
IX - despesas que tenham de ser efetuadas fora da sede, desde que ndo possam subordinarem-
s¢ 80 regime normal de empenho, especialmente aquelas ocorridas em trinsito:

X - despesas com alimentagiio com as dreas da administragio publica: de pessoal, de obras,
viagens, educacio, saide, treinamentos ou comitivas especiais, quando as circunstincias nio
permitirem o regime normal de fornecimento:
X1 - despesas com matéria-prima para prestagdo de servicos do Municipio, a juizo do Chefe
do Poder Executive Municipal;
KT - despesas com conservaglo de bens imdveis e moveis, quando a demora na realizaghio
e pagamento da despesa possa afetar o normal funcionamento da reparticio ou equipamento
imprescindivel 4 atividade do Municipio.
Parigrafo iinico - E Proibida a aquisiclio de equipamento e material permanente com recursos
provenientes de Adiantamentao,

Secio
Da Concessio

Art. 5% O adianamento concedido nfio poderd ultrapassar 5% (cinco por cento) do limite
estabelecido no artige 23, inciso 11, alinea “a”, da Lei n° 8.666/93 (Lei de Licitagdes), conforme o
artigo 60 da mesma Lei, no periodo de 30 (trinta) dias,

§ 1% A cada adiantamento concedido, poderio corresponder diversos empenhos, de acordo com
a natureza e funcional programitica dos gastos constantes da requisiglio, entendidas como
despesas de custeio.

¥ 2°. Subordinam-se as normas dessa lei, os Orglos da Administraglio Direta Municipal.

§3" O Servidor a quem haja concedido adiantamento deveri prestar contas no prazoe maximo
de 40 (quarenta) dias contados da data de recebimento do numerdrio,

ArL 6°. Nao sera concedido novo adiantamento: [&/
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I - an servidor que do anterior nfio tenha prestado contas no prazo legal;
Il - a0 servidor que, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestaciio de contas:
HI - a0 servidor que esteja respondendo a sindicdncia, processo administrative ou em estigio
probatério;
IV — a0 servidor em alcance.
Art. 7%, Nio se fara adinnlamento:

I - para despesas jé realizadas; somente sendo admitidos documento comprobatérios, com
data igual e/ou superior a data do reccbimento do numerario pelo responsdvel;

. I1 - a servidor ou agente politico que ndo tenha prestado contas.
Art. §°. O titular do adiantamento ndo poderd transferir a sua responsabilidade a outro servidor.,

Seciio 11
Da Solicitagio

Art. 9°. A solicitagio para concessio do Adiantamento serd dirigida ao titular da Secretaria
Municipal de Finangas e deverd conter:

| = nome, matricula, cargo ou funcdo & CPF do servidor responsivel;
Il - dispositivo legal em que se baseia:
NI - nome da instituiglo bancéria, com o nimero de agéncia e conta corrente no nome do
solicitante;
[a IV - classificagdo da despesa;
V — valor expresso em moeda corrente e por extenso;
V1 - periodo de aplicagdio e prazo para comprovagiio;

V1T —justificativa circunstanciada do titular do setor requisitante do adiantamento, conforme
hierarquia do Orgéo, a0 Ordenador de Despesas, 8 quem cabe decidir quanto & conveniéncia
¢ oportunidade da concesso, ndo sendo admitida aplicagio do Adiantamento fora dos
parimetros dessa justificativa,

Secio 111
Do Periodo de Aplicagio
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Art. 1. O prazo de aplicagdo serd no mdximo de até 30 (trinta) dias a contar da data do
recebimento do numerdno.

Art. 11. O adiantamento de numeririo =6 poderd ser aplicado dentro do exercicio financeiro em
que for concedido.

Art. 12. Nenhum pagamento poderd ser efetuado fora do periodo de aplicagio.

CAPITULO T
DO PROCESSO DE ADIANTAMENTO

Art. 13. O processo de adiantamento terd sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 14, Autorizada, a despesa serd empenhada ¢ paga por transferéncia bancaria eletrdnica a favor
de responsdvel indicado na requisiciio, formulério padrio adotado em anexo.

Segdio |
Das Normas de Aplicacio do Adiantamento

Art. 15. O adiantamento nlio poderd ser aplicado em despesa de classificagdo funcional
programitica diferente dequela para a qual fora autorizada.
§1° Ocorrendo aplicaglo de numerdrio de adiantamento em despesa de classificagdo
diferente daquela para a qual foi autorizado, o responsivel estard obrigado a restituir o
respectivo valor,
52" A baixa da responsabilidade somente ocorrerd apos a efetivacio da restituicio,
Art. 16. Verificada a apresentagdo de comprovante de despesa com valor exorbitante em relagio
a0 prego de mercado, o setor financeiro, deverd glosar o documento,

Art. 17. A cada pagamento efetuado o responsdvel exigird o correspondente comprovante: mota
fiscal, recibo e/ou similar.

Art. 18 Os documentos comprobatorios supra serfio sempre emitidos em nome do Municipio de
Batatha/AL, com indicagho do nome do requerente ¢ do Orglio.

Art. 19. Os comprovantes de despesas nilo poderfio ter rasuras, emendas, borrdes e valor legivel,
ndo sendo admitido em hipdtese alguma, scgundas vias, ou outras vias, copias, fotocopias, ou
gqualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 20, Cado pagamento serd convenientemente justificado esclarecendo-se a razio da despesa,
o desting da mercadoria ou da prestagiio do servigo e outras informagdes que possam melhor
explicar n necessidade da operagiio,

Phging | 411




=

Odosrens Mamly lp§l

BATALHA

—— WUV TP UL, BOELE DSOS AR

GABINETE DA PREFEITA

Segdio 11
Kecolhimento do Saldo nio utilizado

Art. 21. O saldo de adiantamento de numerdrio nio wtilizado, serd recolhide 2 conta a ser
especificada pelo setor competente, até o dltimo dia de aplicagio, mediante Guia de depdsito
idertificado ou transferéncia bancaria eletronica da conta do responsével pelo adiantamento.

Art. 22, Mo més de dezembro, excepcionalmente, todos os saldos serfio recolhidos até o dia 13
(quinze). mesmo que o prico de aplicagdo niio tenha expirado.

CAPITULO 111
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23, No prazo de até 10 (dez) dias corridos, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsdvel prestani contas da aplicag@o do adiantamento recebido.

§ 1% A cady adisniamento corresponderd uma prestagdo de contas,
§ 2°. O servidor nilo poderd s¢ ausentar por férias, licengas © outros, sem haver prestado
contas do adiantamento recebido, nem transportd-lo de um exercicio financeiro para o outro.

Art. 24. No més de dezembro, excepcionalmente, todas as concessbes de adiantamento de
numeririo deverfio ter as contas prestadas até o dia 15 (quinze), para efeito de encerramento do
exercicio financeiro.

Art. 25. A prestagio de contas far-se-d mediante a entrega na Secretaria Municipal de F Inangas,
dos seguintes documentos:

[ - memorando — encaminhando a prestagio de contas;
11 - memorial deseritive dos gastos;

1I - relag@o de todos os documentos de despesa contendo: espécie de documento, nimero e
data. nome do interessado e valor do documento, constando no final da relagio a soma da
despesn realizada;

I'V - edpia da transferéncia banciria eletrdnica ou deposito identificado do saldo ndo aplicado
e devidamente autenticado pela Setor financeiro, quando for o caso;

V - os documentos mencionados no inciso 111, de medidas reduridas, serfio colocadas em

folhas brancas tamanho oficio: em cada folha poderdo ser colocados quantos documentos
forem possivels sem que figuem sobrepostos uns aos oulros;
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¥1 - em cada documento constara, obrigatoriamente, a discriminagio do material ou da
prestagdo do servigo,

Pardgrafo Unico. Os documentos comprobatérios da realizagio de despesa a que se refere o
inciso 11, deste artige, deverfio constar obrigatoriamente;

I - os comprovantes ou recibos, com o “ATESTO™ de que os servicos foram efetivamente
prestados, ou de que o material foi recebido pelo Orglo/Setor, passado por servidor que nio
o responsdvel pelo Adiantamento, com visto da servidor requisitante;

Il - data de emissfio igual ou posterior & do recebimento do Adiantamento;
Il - comprovante do recolhimento de tributos, quando couber;

IV — comprovante de pagamento justificado, esclarecendo-se o destino da mercadoria, a

finalidade da realizagiio da despesa e do servigo ¢ outras informagdes que possam melhor
explicar a necessidade da operagiio;

V — documento das despesas realizadas, disposios e, ordem cronolégica. na mesma
sequéncia da relaglio mencionada no Inciso 111:

VI - nota fiscal de venda a0 consumidor, no caso de compra de material:
VI — nota fiscal de prestagdo de serviges, no caso de prestagho de servicos por pessoa
Juridica;
VIII - no caso de prestacio de servigos por pessos fisica:
a) nota fiscal de servigo avulsa emitida pefa Setor de Tributos do Municipio;

Art. 26. Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicagio do adiantamento, ou que se refira a despesa nilo classificavel na espécie de
adiantamento concedido.

Parigrafo Unico - Somenie serfio aceitos documentos OTiginais.

CAPITULO IV
DA BATXA DA RESPONSABILIDADE

Art. 27. Cabera a Secretaria Municipal de Finangas a tomada de contas dos adiantamentos,

Art. 28. Recebida a prestagio de contas o setor financeiro verificard sc as disposicoes da presente
Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessdrias, fixando prazos razodveis
para que 05 responsdveis possam cumpri-las,

Art. 2%, Se as contas foram consideradas regulares o Setor financeiro certificara o fato, em folha
propria conforme modelo adotado ¢ submeterd o processo da comprovaclo, apensado ao da
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concessio, ao Ordenador da Diespesa para aprovagio ou ndo. voltando a Secretaria Municipal de
Finangas, para as saguintes providéncias:
| — No caso das contas terem sido aprovadas;
4) baixar a responsabilidade do servidor responsivel pelo adiantamento;
b} comunicar ao responsdvel para tomar cidncia no proprio processo;
¢) arquivar o processo de prestaglo de contas apenso ao da Concesslio, em local seguro
onde ficard & disposiglio dos Orggio de fiscalizagiio.
IT — Na hipitese da aprovagio das contas condicionar-se a determinadas exigéncias:
a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas:
b} adotar as medidas indicadas no item 1.

I - Nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagfio determinada pelo Ordenador
de Despesa em seu despacho final.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 30. A Secretaria Municipal de Finangas organizard um calendério para controlar as datas em
que deverfio entrar as prestagies de contas de adiantamento concedidos,

Art. 31. No dia otil imediato a0 vencimento do prazo para prestagio de contas estabelecido no art.
23, sem que o responsdvel as tenha apresentado, a Secretaria Municipal de Finangas notificard
diretamente, concedendo-lhe o prazo final ¢ improrrogivel de 05 (cinco) dias tieis pars fazé-lo.

Pardgrafo dnico — Na copia da notificagio, ou outre documents, o responsivel assinard o
recetimento da via orginal, colocando a data do recebimento.

Art. 32, Nao sendo cumprida a obrigagio da prestagiio de contas, apds o vencimento do prazo final
estabelecido no artigo anterior, o responsivel pelo adiantamento ficard sujeito & mulia de 20%
{vinte por cento) sobre o valor total do numeririo recebido e a abertura de sindicincia e/lou
processo administrativo, nos termos da legislagiio vigente, além de responder perante o Tribunal
de Contas do Estado de Alagoas.

Parigrafo anico, Considerar-se-4 em alcance. incorrendo em responsabilidade administrativa
civil ¢ penal. o responsdvel por aditamento que ultrapassar, sem prestar conla, o prazo miximo
referido no art. 23,

Art. 33. Eventuais dividas quanto & forma de aplicagdio e Prestagiio de contas dos Adiantamentos
de numerdrios concedidos, serfio sanados pela Secretaria Municipal de Finangas,

Art. 34. (s casos omissos serdo disciplinados pelo Chefe do Poder Executive, mediante Decreto.
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Art. 35, Constituem documentos basicos dessa Lei:
I - Solicitaglo de Adiantamento (Anexo 1);
I - Prestacio de Contas ( Anexo IT),
Art. 36. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagiio.
Art. 37, Revopam-se as disposigies em contrinio,

Gabinete da Prefeita, Balha/AL, 28 de feverciro de 2018.

. Marina Tue TRA DANTAS
PREFEITA MUNICIPAL
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ANEXO 1
NUMERI EXERCICI
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO
MM ID BE BATALMAAL
ORGAD f AETOHE SOLICTTANTE ™
SERVIDOR RESPOMEAVEL PELO ADIANTAMENTO MEATRICUTLA
CARGHE T FUMCAD: LOTACAD: CIEMI:
. ETITUICAD BAMTUARIA AGENCIA: NUMERD D CONTA CORRENTE
FINALIMADE PRAZCDE APLICAC AD
AR

DATA DA COMPROYACAD

ATE f f
OTACAD DRCAMENTARIA VALOR
. RS
2. e =
3 RS i
YALOR TOTAL POR EXTENSO TOTAL

SOLICTIOCOMNCESSAC DO AHANTAMENTO
Dhata Assnaiers o Begaisitanic:

DESTINADO AQ SETOR RESPONSAVEL
CONFERENCIA DA SOLICITACAC DO ATHANTAMENTO
s Assinatern do Risposridnls

AUTORIZACAD DA SOLICITACAO DO ADMANTAMENTO

CONCEDA-SE 0 EMPENHO, FICA AUTORIZADD O PAGAMENTO DO ADIANTAMENTO
ara: Cirdenndor do Diespesa |

filain: Cordicnmlon o Chespasey 1
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ANEXO 11
- e -
PRESTACAO DE CONTAS . LBt

ADES DM ADIANTAMENTO

SERVIDOR RESPONSAVEL PELC ATIANTAMENTD

CPEMIF;

YALLE RECERIDO (RS)

CPAT A D RECERIWENTO DO ATHANTAMENTI

YALOHE [AS DESPESAS REALIZFADAS (RE)

PERBIEN DE APLICACAD DAS DESPESAS:

DE ! ! A ¢ / ;
SALDBOMAD UTILERADO (RE | [(BATA A COMAPROVACAD: DATA DA PRESTACAD DE CONTAS
N AT §
boc. |  Evimsin NEME HISTORICO VALOR (RS}

TOTAL

CONFERENCIA DO ADMANTAMENTO

DATA

Ass di Responsavel pelo Adismsenic

FROTOCOLD DE ENTREGA

B ECERIDY B

Asn do Rpipoasivd Scior Visanoeira
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A prefeita do Municipio de Batalha/AL, no uso de soas atribuigdes legais
SANCIONA a Lei n* 65172018, aprovada pela Cimara Municipal, que “Dispée sobre a Criagio
do Regime de Adiantamento no Poder Exccutivo do Municipio de Batalha/AL, e adota outras
Providéncias™, em 28 de fevereiro de 201 8.

A Let N” 651/2018 foi Registrada na Secretaria Municipal de Administracho,
Gestdo Publica ¢ Plancjamento, sendo publicada por meio de afixagBo no quadro de aviso desta
Prefeitura em 28 de feversiro de 2018,

Por ser expressdo da verdade, assino a presente, para que se produza seus efeitos
legais.

I,..'i!ia.rllj 1 | -'l,.-':-"—
Secretario Municipal de Administragio, Gestiio Pablica e Planejamento







